
          15.09.2025 

Liebe Eltern, 

wie am Ende des letzten Schuljahrs angekündigt, wird das Entschuldigungsverfahren am HTG zum 
nun beginnenden Schuljahr umgestellt.  

Im Falle der Erkrankung Ihres Kindes bitten wir Sie, Ihr Kind ab sofort über die Untis mobile-App (oder 
ggf. über die Browser-Version WebUntis) krankzumelden. Damit ist Ihr Kind automatisch entschuldigt. 
Ein Anruf im Sekretariat ist nicht mehr notwendig und Sie müssen auch keine schriftliche 
Entschuldigung mehr schreiben. Dieses Verfahren bedeutet sowohl für Sie als Eltern als auch für das 
Sekretariat und die Klassenlehrkräfte eine Vereinfachung. Eine telefonische Krankmeldung über das 
Sekretariat, wie sie bisher üblich war, soll bitte nur noch im Ausnahmefall erfolgen. 

Was müssen Sie jetzt tun? 

Bitte registrieren Sie sich selbst bei WebUntis mit Ihrer bei uns im System hinterlegten E-Mail-
Adresse. Auch wenn Sie mehrere Kinder am HTG haben sollten, ist nur eine einmalige Registrierung 
notwendig. Eine Anleitung finden Sie im Anhang.  

Bitte bewahren Sie Ihre Zugangsdaten sicher auf und geben sie diese nicht an Ihr Kind weiter. Ihr Kind 
darf Ihren Eltern-Account nicht benutzen. 

Wir empfehlen Ihnen die Nutzung der Untis mobile-App, in der Sie sich mit Ihren Benutzerdaten (E-
Mail-Adresse und Passwort) nach der Registrierung anmelden können. Falls Sie die Untis mobile-App 
schon benutzen, müssen Sie Ihren Eltern-Account in der App noch hinzufügen (siehe Anleitung im 
Anhang). 

 

Was müssen Sie im Krankheitsfall tun? 

Bitte melden Sie Ihr Kind bis spätestens 7.40 Uhr in der App krank. Eine Krankmeldung ist für maximal 
zwei aufeinander folgende Tage möglich. (siehe Anleitung im Anhang). 

Eine Übersicht, was zu tun ist, falls Ihr Kind während des Schultages krank wird oder Ihr Kind aus 
einem wichtigen Grund beurlaubt werden soll, finden Sie im Anhang 
Entschuldigungspraxis_HTG_ab_2025_26. 

 

Was müssen Sie tun, wenn Sie Ihr Passwort für Untis vergessen haben sollten? 

Über den Button Passwort vergessen können Sie Ihr Passwort selbst zurücksetzen. Sie erhalten in 
diesem Fall eine Mail mit einem neuen Passwort, das Sie dann wieder ändern können. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Maresa Philipps 

 

 

Abteilungsleiterin 



 

Entschuldigungspraxis ab Schuljahr 2025/26 

 
 
 
 
 
 

Schüler/in 
fehlt 

ungeplant 
 

 
Krankmeldung & Entschuldigung am 
Tag der Verhinderung vor 7.40 Uhr 
durch die Eltern in der Untis mobile-
App 
 

 
 
 
 
gilt als Entschuldigung 
 
Die Schule kann zusätzlich eine 
schriftliche Mitteilung über die 
Verhinderung einfordern. 

 
in Ausnahmefällen: telefonische 
Entschuldigung über das Sekretariat 
(07621/ 914 048 0) 
 
 
Abmeldung im Laufe des 
Unterrichtstages über „grünen 
Zettel“ (Vordruck) im Sekretariat 

 
Schüler/in gibt den von den 
Eltern unterschriebenen 
„grünen Zettel“ bei der 
Klassenlehrkraft ab à gilt als 
Entschuldigung 
 

 
 
 
 

Schüler/in 
wird 

geplant 
fehlen 

 
schulische Veranstaltung, z.B. SMV-
Tag, Jugend trainiert für Olympia, 
Exkursion, etc. 
 

 
keine Entschuldigung durch 
Eltern notwendig 

 
Eltern bitten um Beurlaubung wegen 
Arzttermin, Beerdigung, 
Sportturnier, religiöser Feiertag, 
etc.: 
- mind. eine Woche vor dem Termin 

- bis zu 2 Tage Dauer (nicht vor oder 
nach Ferien) à formloser Antrag 
an Klassenlehrkraft 

- mehr als 2 Tage Dauer oder direkt 
vor oder nach Ferien à Antrag 
über Beurlaubungsformular (s. 
HTG-Homepage) an Schulleitung 
und Klassenlehrkraft 

 
 
 
 
- Entscheidung über 

Beurlaubung wird Eltern 
mitgeteilt 

- Eintrag der Abwesenheit durch 
Klassenlehrkraft bei WebUntis  

 

 

 

 

 

 



 

Anleitung zur Erstellung eines Eltern-Accounts bei WebUntis: Selbstregistrierung 

Um Ihr Kind über WebUntis entschuldigen zu können, benötigen Sie einen Eltern-Account. Dazu 
müssen Sie sich einmalig bei WebUntis selbst registrieren. Die Selbstregistrierung ist nur im 
Browser möglich, nicht in der App! 

 
 
 
 
 
 
 
 

� Ölnen Sie dazu die Seite 
https://webuntis.com 
und geben in das Feld 
Schule Hans-Thoma-
Gymnasium ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Auf der erscheinenden 
Seite unten klicken Sie 
Registrieren an. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Anschließend geben Sie 
die E-Mail-Adresse, die bei 
uns im System hinterlegt ist, 
ein und klicken auf Senden. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
� In der E-Mail, die Sie daraufhin 
erhalten, können Sie direkt auf den 
Link klicken oder Sie geben bei 
WebUntis den Bestätigungscode aus 
der E-Mail ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Um die Registrierung 
abzuschließen, müssen Sie 
sich ein Passwort wählen 
und bestätigen. 
Anschließend noch auf 
Speichern klicken. 

 

Sie haben die Möglichkeit, ihr Kind sowohl über die Browser-Version von WebUntis als auch über die 
Untis mobile-App krankzumelden. Einfacher ist es über die Nutzung der App. Falls Sie die Untis 
mobile-App momentan schon über den Schüler-Account Ihres Kindes nutzen, müssen Sie Ihren 
Eltern-Account nun noch in der App hinzufügen. 

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Kind keinen Zugang zu Ihrem Account hat. 

 

 

 



 

Nach der Selbstregistrierung à Hinzufügen des Eltern-Accounts in der Untis mobile-App: 

    

�Profil anklicken. 
� Profil hinzufügen 
wählen. 

� Hans-Thoma-
Gymnasium eingeben. 
 

� Mit Benutzername 
(E-Mail-Adresse) und 
Passwort anmelden. 

� Profil wurde 
erfolgreich hinzugefügt. 

 

Krankmeldung und Entschuldigung über die Untis mobile-App: 

 
 
 
�Bei Meine Abwesenheiten 
den Pfeil anklicken. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ggf. am unteren Rand die 
Start-Ansicht wählen 
 

 
 

 
 
 
 
� Das Pluszeichen oben 
rechts antippen. 
 

 
 
 � Nicht vergessen: Den 
Haken oben rechts anklicken. 
 
� Beginn und Ende der 
Krankheitszeit angeben. 
 

� Die Krankmeldung war 
erfolgreich. Ihr Kind ist damit 
entschuldigt. 

Die Krankmeldung ist auch über WebUntis (im Browser) unter dem Menüpunkt Abwesenheiten 
möglich. 

� 

� 

Bei mehreren 
Kindern am HTG, 
können Sie hier das 
Kind auswählen. 


