
Entschuldigungspraxis ab Schuljahr 2025/26 

 
 
 
 
 
 

Schüler/in 
fehlt 

ungeplant 
 

 
Krankmeldung & Entschuldigung am 
Tag der Verhinderung vor 7.40 Uhr 
durch die Eltern in der Untis mobile-
App 
 

 
 
 
 
gilt als Entschuldigung 
 
Die Schule kann zusätzlich eine 
schriftliche Mitteilung über die 
Verhinderung einfordern. 

 
in Ausnahmefällen: telefonische 
Entschuldigung über das Sekretariat 
(07621/ 914 048 0) 
 
 
Abmeldung im Laufe des 
Unterrichtstages über „grünen 
Zettel“ (Vordruck) im Sekretariat 

 
Schüler/in gibt den von den 
Eltern unterschriebenen 
„grünen Zettel“ bei der 
Klassenlehrkraft ab à gilt als 
Entschuldigung 
 

 
 
 
 

Schüler/in 
wird 

geplant 
fehlen 

 
schulische Veranstaltung, z.B. SMV-
Tag, Jugend trainiert für Olympia, 
Exkursion, etc. 
 

 
keine Entschuldigung durch 
Eltern notwendig 

 
Eltern bitten um Beurlaubung wegen 
Arzttermin, Beerdigung, 
Sportturnier, religiöser Feiertag, 
etc.: 
- mind. eine Woche vor dem Termin 

- bis zu 2 Tage Dauer (nicht vor oder 
nach Ferien) à formloser Antrag 
an Klassenlehrkraft 

- mehr als 2 Tage Dauer oder direkt 
vor oder nach Ferien à Antrag 
über Beurlaubungsformular (s. 
HTG-Homepage) an Schulleitung 
und Klassenlehrkraft 

 
 
 
 
- Entscheidung über 

Beurlaubung wird Eltern 
mitgeteilt 

- Eintrag der Abwesenheit durch 
Klassenlehrkraft bei WebUntis  

 


